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収集・評価委員会設置

収集方針・計画の策定

収集資料の調査・研究・評価

購入

寄贈受入

寄託受入

採集・採取・発掘

制作（レプリカ、映像資料等）

基本情報の記述・登録

写真撮影・画像登録

著作権者との権利処理

資料への札・ラベル添付

収蔵資料目録の発行

教育普及事業への還元

調査結果の台帳への反映

研究紀要・学術誌への掲載

学会発表

セミナー・シンポジウム開催

展覧会カタログの発行

文献・資料の収集・整理

調査・研究方針・計画の策定

資料についての調査・研究

調査報告書の作成

貸借の際のファシリティ・レポー
ト（施設概要報告）作成

貸出受付・決裁手続き

燻蒸

修復方法の調査・研究

修復計画書の作成

修復依頼

貸出・返却　作品移動の際の
随行・作業監督（クーリエ）

収蔵庫・展示室内の環境の
保全（湿度・温度・光の調整・

アルカリ対策など）

虫菌害対策　調査・駆除

収蔵品の状態の確認・記録

管理台帳への登録

資料に関わる管理項目（来
歴、修復歴、貸出履歴など）

の記述・登録

図録作成、原稿執筆（または
執筆依頼）

来館者用展示作品目録、キャ
プションの作成

展示パネルの作成

展覧会企画立案

出品作品検討

作品所蔵先調査

出品交渉

出品作品リスト作成

作品集荷計画策定

展示・借受資料の保険手続
き

展示レイアウト検討・
レイアウト案作成

会場構成、会場デザイン

図録作成、原稿執筆（または
執筆依頼）

図録原稿執筆依頼、
礼状作成

案内状、招待状名簿作成、
送付

チケット案の作成と発注

搬入・展示作業の管理・指揮

作品返納計画策定

出品依頼状、礼状作成

展覧会のポスター、チラシの
作成

　情報誌等への掲載依頼

報道依頼

地域の小・中・高等学校など
の団体鑑賞の受入れ

移動博物館

ボランティア向け研修

館ホームページ開設・更新

来館者向け端末での情報提
供

体験学習の企画・運営

ワークシートの作成

ワークショップの企画・運営

ギャラリートーク

講演会等の企画

コンサートや映画会などのイ
ベントの企画・運営

教員向け研修

学芸員実習の受入れ

学校貸出用鑑賞ツール作成

収蔵資料への保険手続き
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設置者への報告資料作成

異動時などの業務引き継ぎ

活用活用

決算、会計処理

ミュージアム評価モデルなど
への反映

利用者からの問合せ対応


